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Fakulta pedagogická

1. ročník navazujícího magisterského studia

Zpracovali: Dědičová H., Kodiš T., Potužníková P., Šourková A.

Práce s odbornými zdroji

Úvod

ISO (Mezinárodní organizace pro normalizaci) je celosvětovou federací národních normalizačních organizací. Mezinárodní normy obvykle připravují technické komise. Každý člen ISO, který se zajímá o předmět, pro který byla vytvořena technická komise má právo být v této komisi zastoupen. Práce se zúčastňují také vládní i nevládní mezinárodní organizace, s nimiž ISO navázala pracovní styk. ISO úzce spolupracuje také s Mezinárodní elektrotechnickou komisí (IEC) ve všech záležitostech normalizace v elektrotechnice.

V České republice upravují práci s odbornými zdroji 2 základní normy. Tyto normy vycházejí z norem mezinárodních, které upravuje ISO. První norma (ČSN ISO 690) upravuje bibliografické citace, jejich obsah, formu a strukturu. Je v platnosti od 1.1.1997. Druhá norma (ČSN ISO 690-2) se týká bibliografické citace elektronických dokumentů nebo jejich částí. Je platná od 1.2.2000.

ČSN ISO 690

Norma specifikuje prvky, které je třeba uvádět v bibliografických citacích. Stanovuje pořadí prvků citace, je určena autorům a redaktorům pro využívání při zpracování citací pro bibliografie a pro formulaci odkazů v textu. Tato norma se týká citací publikovaných dokumentů jak v tištěné, tak i netištěné formě. Nelze ji však použít pro citace rukopisů nebo jiných nepublikovatelných materiálů.

Pro účely normy se používají tyto základní prvky, které jsou povinné nebo volitelné podle druhu citací:

1) autor – osoba nebo organizace se zodpovědností za intelektuální nebo umělecký obsah dokumentu

2) kapitola – část dokumentu

3) příspěvek – samostatný text tvořící část publikace

4) vydání
5) zdrojový dokument
6) klíčový název – u seriálových publikací

7) štítek mikrofiše – bez zvětšování čitelný zápis umístěný na horním okraji mikrofiše sloužící k identifikaci jejího obsahu

8) monografické publikace – neperiodické

9) patentový dokument – oficiální publik. Specifikace definující vynález

10)  publikace – dokument obvykle vydávaný ve větším počtu výtisků, určený pro všeobecné rozšiřování

11)  nakladatel – osoba nebo organizace odpovědná za výrobu a rozšiřování dokumentu

12)  seriálové publikace – vydávané po částech

13)  podnázev – doplnění vlastního názvu

14)  název
Údaje zařazené do bibliografické citace se přepisují tak, jak jsou uvedeny v originálu.

Struktura bibliografických citací

1) Monografická publikace

Prvek:

Primární odpovědnost


Däniken, E. von.

Název





Prorok minulosti.

Podřízená odpovědnost


Přel. R. Řežábek

Vydání




1. vyd.

Údaje nakladatele



Praha: Naše vojsko,

(místo, nakladatel)

Rok





1994.

Rozsah




220 s.

Edice





Fakta a svědectví. Sv. 119.

Poznámky




Přel. z. : Prophet der Verganghenheit.

Standardní číslo



ISBN 80-206-0434-0.

2) Seriálové publikace

Prvek:

Název





Zpravodaj Ministerstva životního prostředí.

Odpovědnost



Ministerstvo životního prostředí ČR

Vydání




č.1

Nakladatel




Praha : PRESS-KO a Retrans

Rok





1995

Standardní číslo



ISSN 0862-9005

3) Část monografické publikace

Odpovědnost



Brunton, P.

Název





Perspektivy.

Vydání




1. vyd.

Číslo části




Sv.2

Nakladatel




Praha : Unitaria 

Rok





1992

Lokace ve zdrojovém dok.


Kapitola 19, Vláda relativity, s. 19-32.

4) Články, atd. v seriálových publikacích

Primární odpovědnost


Šíša, Zbyněk

Název





Chovná a rehabilitační stanice pražské ZOO

Název zdrojového dokumentu

Zvířata a my,







duben 1995. č.4, s. 25-29.

Podřízená odpovědnost


Fotografie Vladimír Motyčka, 







Vladimír Kamínek a Zbyněk Šíša

5) Patentové dokumenty

Primární odpovědnost


Carl Zeiss Jena, VEB
Název vynálezu

Anordnung zur lichtelektrischen Erfassung der Mitte eines Lichtfeldes.

Podřízená odpovědnost
Erfinder : W. Feist

Poznámky
Int. Cl.3 : G02 B 27/14.

Identifikátor dokumentu:

Země nebo vydávající úřad
Schweiz


Druh patentového dokumentu
Patentschrift,

Číslo
608 626

Datum vydání citovaného dokumentu
1979-01-15

ČSN ISO 690-2

Stále rostoucí počet publikací a dalších dokumentů je vydávaná v elektronické formě. I přes komplikovanost těchto dokumentů potřebují badatelé, vědečtí pracovníci a další pro dokumentaci svého výzkumu vytvářet citace elektronických pramenů.

Ačkoliv mezi některými tištěnými publikacemi a některými elektronickými dokumenty lze najít podobné znaky, elektronické dokumenty mají svou vlastní identitu jako počítačové programy, databáze, soubory nebo záznamy, které existují ve strojem čitelném formátu, jako jsou dokumenty online, na CD-ROM, na magnet. Pásce, na disku nebo jiném elektronickém paměťovém médiu. Bibliografické citace těchto dokumentů musí odrážet jejich identitu, nikoliv identitu jejich papírové náhražky.

Pro účely normy se používají tyto základní prvky, které jsou povinné nebo volitelné podle druhu citací:

1) autor – osoba nebo korporace odpovědná za intelektuální nebo umělecký obsah dokumentu

2) elektronická nástěnka – počítačový systém, v němž jsou informace a zprávy týkající se daného tématu nebo témat zpřístupňovány ke zhlédnutí vzdálenými uživateli systému

3) počítačový program – soupis nebo plán úkonů, vyjádřený formou vhodnou pro provedení počítačem

4) příspěvek – nezávislá jednotka tvořící část dokumentu

5) databáze – soubor datových objektů v elektronické formě uložených společně podle jednoho  schématu a zpřístupňovaných počítačem

6) elektronické konference – diskusní skupina na dané téma, která existuje v rámci počítačové sítě mezi osobami zapsanými v adresáři elektronické pošty, v níž příspěvky jednotlivých účastníků jsou automaticky posílány jako elektronické zprávy všem ostatním účastníkům

7) dokument – zaznamenaná informace, s níž lze v dokumentačním procesu nakládat bez ohledu na její fyzickou formu a charakteristiky jako s jednotkou

8) vydání – celá sada exemplářů dokumentu, jejichž data odpovídají ve všech ohledech jedinému exempláři používanému jako originál

9) elektronický dokument – dokument v elektronické formě zpřístupňovaný počítačovou technikou

10)  systém elektronických zpráv – systém, který přenáší zprávy v elektronické formě v komunikační počítačové síti

11)  soubor – organizovaný soubor dat, obvykle se skládající ze souvislých záznamů

12)  zdrojový dokument – dokument obsahující příspěvky nebo samostatně identifikovatelné složky, které jsou fyzicky nebo bibliograficky propojené

13)  monografická publikace – neseriálová publikace

14)  vydavatel, nakladatel – osoba nebo organizace odpovědná za výrobu a rozšiřování dokumentů ISO

15)  záznam – skupina dat, s níž je obvykle nakládáno jako s jednotkou

16)  seriálová publikace – publikace na jakémkoliv médiu vydávána v částech následujících po sobě, obvykle navazují číselně nebo chronologicky

17)  název
18)  verze – forma dokumentu, která byla změněna beze změny identity dokumentu (viz vydání)
Povinné jsou pouze ty prvky, které jsou použitelné pro citovaný dokument nebo doprovodného materiálu. Prvky uváděné jako volitelné se doporučuje rovněž zahrnout do citace, pokud jsou snadno dostupné.

Struktura citací

1.1 Elektronické monografie, databáze a počítačové programy – celý dokument

Prvek:

Primární odpovědnost

Název

Druh nosiče

Podřízená odpovědnost

Vydání

Místo vydání

Vydavatel

Datum vydání

Datum aktualizace/revize

Datum citování (pro online dokumenty)

Edice

Poznámky

Dostupnost a přístup (pro online dokumenty)

Standardní číslo

Příklad: Carroll, Lewis. Alice´s Adventures in Wonderland [online]. Texinfo ed 2.1. [Dortmund (Německo)] : Windspiel, November 1994 [cit. 10. února 1995]. Dostupné na World Wide Web : <http : // www. Germany. eu. net/books/caroll/alice/html>. Dostupné také v Post Script a ASC//verzích na Internetu : <ftp : // ftp. Germany. EU. net/pub/books/caroll/>.

1.2 Části elektronických monografií, databází a počítačových programů

Prvek:

Primární odpovědnost zdrojového dokumentu

Název zdrojového dokumentu (dále jen ZD)
Druh nosiče

Podřízená odpovědnost ZD

Vydání

Místo vydání

Vydavatel

Datum vydání

Datum aktualizace/revize

Datum citování ( pro online dokumenty)

Kapitola nebo ekvivalentní označení (části)
Název (části)

Číslování v rámci zdrojového dokumentu

Lokace v rámci zdrojového dokumentu

Poznámky

Dostupnost a přístup (pro online dokumenty)

Standardní číslo

Příklad: World Factbook [CD – ROM]. (Washington, D.C.) : Central Intelligence Agency, 1990. Spain vital statistics. Ident. č. : CI WOFACT 1206.

1.3 Příspěvky do elektronických monografií, databází nebo počítačových programů

Prvek:

Primární odpovědnost příspěvku

Název příspěvku

Primární odpovědnost zdrojového dokumentu

Název zdrojového dokumentu

Druh nosiče

Podřízená odpovědnost zdrojového dokumentu

Vydání

Místo vydání

Vydavatel

Datum vydání

Datum aktualizace/revize

Datum citování (pro online dokumenty)

Číslování v rámci zdrojového dokumentu

Lokace v rámci  zdrojového dokumentu

Poznámky

Dostupnost a přístup (pro online dokumenty)

Standardní číslo

Příklad: ŽUKOVSKIJ, Vladimir; ITKIN, Vladimir; and Černenko, Sev. Helicopters over the Crater. In Current Digest of the Soviet Press [online]. Columbus (Ohio) : Current Digest of the Soviet Press, 11 June 1986 [cit. 14. února 1991]. Přír. č. 0008752. Dostupné v DIALOG Information Services, Palo Alto (Calif.).

2.1 Elektronické seriálové publikace

Název

Druh nosiče

Vydání

Místo vydání

Vydavatel

Datum vydání

Datum citování (pro online dokumenty)

Edice

Poznámky

Dostupnost a přístup (pro online dokumenty)

Standardní číslo

Příklad: Journal of Technology Education [online]. Blacksburg (Va.) : Virginia Polytechnic Institute and State University, 1989 – [cit. 15.března 1995]. Půlročník. Dostupné na Internetu : gopher://borg.lib.vt.edu:edu:70/1/jte. ISSN 1045-1064.

2.2 Články a jiné příspěvky

Primární odpovědnost (příspěvku)

Název (příspěvku)

Název (seriálové publikace)

Druh nosiče

Vydání

Označení čísla

Datum aktualizace/revize

Datum citování (pro online dokumenty)

Lokace v rámci zdrojového dokumentu
Poznámky

Dostupnost a přístup (pro online dokumenty)

Standardní číslo

Příklad: STONE, Nan. The Globalization of Europe. Harvard Business Review [online]. May-June 1989 [cit. 3.září 1990]. Dostupné v BRS Information Technologies, McLean (Va.).

3.1 Elektronické nástěnky, diskusní fóra a elektronické zprávy – celý dokument

Název

Druh nosiče

Místo vydání

Vydavatel

Datum vydání

Datum citování

Poznámky
Dostupnost a přístup
Příklad: PACS-L (Public Access Computer Systems Forum) [online]. Houston (Tex.): University of Houston Libraries, June 1989-[cit. 17.května 1995]. Dostupné na Internetu: listserv@uhupvm1.uh.edu.
3.2 Elektronické zprávy

Primární odpovědnost (zprávy)

Název (zprávy)

Název (zdrojového systému zpráv)

Druh nosiče
Podřízená odpovědnost/příjemce

Místo vydání

Vydavatel

Datum vydání

Datum citování
Číslování v rámci systému zpráv
Lokace v rámci systému zpráv

Dostupnost a přístup
Poznámky

Příklad: PARKER, Elliott. Re. Ditiny Electronic Journals. In PACS-L (Public Access Computer Systems Forum) [online]. Houston (Tex.): University of Houston Libraries, 24 November 1998; 13:29:35 CST [cit. 1.ledna 1995; 16:15 EST]. Dostupné na Internetu: telnet://brsuser@a.cni.org.  
_1015323981.unknown

