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Formální zpracování diplomové práce

Dokumenty a odkazy s informacemi týkající se diplomové práce:

· Pokyn děkanky k vypracování bakalářské a diplomové práce

(  http://www.pef.zcu.cz/cz/uk/doc/dipl.doc
· Michalík, P., Roub, Z., Vrbík, V.,: Zpracování diplomové a bakalářské práce na počítači, 1. vydání, Plzeň: Západočeská univerzita, 2002.

· Harmonogram školního roku (pef) 2005/2006 (termín pro zvolení témat diplomových prací – do 9.12.)
(  http://www.pef.zcu.cz/cz/informace/studenti/harmonogramy/2005/doc/fpe_harm_05_06.shtml

· Harmonogram školního roku (pef) 2006/2007 (termín odevzdání diplomové práce)
· Vzory úvodních stran diplomové práce 
(  http://www.pef.zcu.cz/cz/informace/studenti/diplom
· pokyn prorektora č. 3P/2001 - evidence, uchovávání a zpřístupňování  diplomových a  bakalářských prací
(  http://www.keu.zcu.cz/dokumenty/pokyn3p.doc
· IS/STAG 

(  https://deucalion.zcu.cz/apps/stag/diplomkyz/
· doplnit údaje o diplomové práci

· vyplnit podklady pro zadání diplomové práce

· tisk evidenčního listu

· tisk podkladu pro zadání diplomové práce

Diplomová práce má charakter rozsáhlejší teoretické studie, která přináší nový pohled na zadaný problém nebo je fundovanou analýzou zkoumaného problému a variant jeho řešení. 
· minimální rozsah DP je 40 stran vlastního textu (maximální počet není udáván, ale zpravidla by neměl přesahovat 100 stran)

· do vlastního textu se nezapočítávají 
· úvodní strany (titulní strana, prohlášení, obsah)

· strany se seznamem použité literatury

· seznam příloh apod.
Práce se píší na počítači nebo psacím strojem ve formátu A4. 
Používá se bílý papír potištěný pouze po jedné straně. 
Členění práce
· titulní list

· prohlášení autora
· zadání práce

· obsah

· vlastní práce

· seznam použitých zkratek a symbolů (pokud se v textu ve větším množstvím vyskytují)
· seznam použitých odborných výrazů (jsou-li v práci používány)
· úvod

· text

· závěr

· seznam použité literatury

· seznam příloh

· přílohy  

· cizojazyčné resumé

· evidenční list

1. Titulní list, na kterém je uveden 

· název univerzity

· název fakulty

· nadpis „diplomová práce“

· název práce

· jméno studenta

· v dolní části Plzeň a rok odevzdání práce
2. Prohlášení, že autor vypracoval práci samostatně a použil pouze uvedených pramenů a literatury. Toto prohlášení musí být podepsáno autorem práce.

3. Zadání práce (jedná se o přepsanou přihlášku, která je orazítkovaná a podepsaná děkankou, vyzvedává se na sekretariátu KPG, předtím, než si půjdete dát práci svázat)

4. Poděkování (není povinné)
5. Obsah 

· musí být úplný s uvedením čísel stran

6. Úvod, vlastní text členěný do kapitol, závěr (nebo shrnutí)

Úprava textu:

· řídí se ČSN 016910 „Úprava písemností psaných strojem nebo zpracovaných textovými editory“

(  http://pc1.voss-na.cz/vyuka/CSN_016910/index.html
· ČSN ISO 690  „Dokumentace. Bibliografické citace. Obsah, forma a struktura“

· ČSN ISO 690-2  „Informace a dokumentace - Bibliografické citace - Část 2: Elektronické dokumenty nebo jejich části“
(  http://www.boldis.cz/citace/citace.html
(  http://home.zf.jcu.cz/public/users/urbanek/buddy/citace_iso_690.htm

· okraje stránky :

· nahoře  30 mm

· vlevo    30 mm

· vpravo  25 mm

· dole      25 mm

(pozor na vzory úvodních stran – mají jiné okraje) 

Vlastní text:

· velikost písma 12 

· řádkování 1,5

· počátky odstavců odsazeny (1,25 cm)

· zarovnání do bloku

· číslování stránek v zápatí uprostřed nebo vpravo

· úvodní listy se nečíslují, ale musí se započítávat  

Kapitoly

· hlavní kapitoly začínají na nové stránce

· pod nadpisy kapitol (resp. podkapitol) se vynechává 1 řádek

· za posledním řádkem podkapitoly se vynechají dva až tři prázdné řádky

      číslování kapitol

· názvy kapitol se označují arabskými číslicemi

· při členění na podkapitoly se mezi jednotlivé úrovně vkládá tečka

· je-li označení tvořeno jedinou číslicí, není zakončeno tečkou, na konci označení s více číslicemi se rovněž tečka nedělá

· úvod, závěr, seznam použité literatury, apod. neoznačujeme arabskými číslicemi

ukázka:

0         Úvod

1         Teoretická část
1.1       Žena a společnost
1.1.1    Žena ve společnosti
Jazyková stránka

· dodržovat pravidla českého pravopisu

· práci lze psát  

· v 1. osobě jednotného čísla tam, kde klademe důraz na vlastní výsledky (zjistil jsem, dospěl jsem k názoru,...)

· v 1 osobě množného čísla tam, kde byly výsledky konzultovány (zjistili jsme, docházíme k názoru,...)

· nebo v trpném rodě (bylo zjištěno,...)

Blíže k jednotlivým částem

I. Úvod: 
obsahuje odpověď na otázku proč je vhodné zabývat se touto oblastí, proč je toto téma tak aktuální a všeobecně prospěšné, eventuálně proč se věnuji tomuto tématu já. Je zde naznačen cíl práce a její struktura.

II. Teoretická část:
je přehledovou studií mapující základní pojmy, které jsou pro zvolený problém relevantní, jejich teoretická pojetí a související empirická zjištění. Platí to nejen pro jednotlivé pojmy, ale zejména pro jejich vztahy, tj. je třeba zpracovat, v jakých jsou relevantní pojmy vztazích a proč (empiricky zjištěné vztahy, teorií implikované vztahy). Teoretická část by měla vyústit v přesné vymezení a odůvodnění výzkumné otázky, která bude předmětem výzkumné části.

III. Výzkumná část: 
(experimentální, empirická či jinak, dle charakteru výzkumu) 
obsahuje praktickou část, obvykle je členěna do následujících kapitol:

1. Cíl výzkumu a formulace hypotéz: 
zahrnuje i připomenutí výchozích tezí. Konkrétně formuluje o co ve výzkumu půjde,

zahrnuje formulování hypotéz a jejich zdůvodnění. U kvalitativních výzkumů je zde spolu s přesnou výzkumnou otázkou uvedeno, co budeme považovat za výstup výzkumného šetření, tj. jaký druh odpovědí očekáváme.

2. Výzkumný soubor: 
popis zkoumaného vzorku obvykle zahrnuje základní demografická data a další relevantní parametry vzorku. Popis strategie výběru vzorku včetně zvážení výhod a nedostatků zvolené strategie (zejména úvaha nad reprezentativností vzorku pro zodpovězení zvolené výzkumné otázky).

3. Použité metody: 
popis použitých metod, zvážení jejích výhod a nevýhod. U metod publikovaných

v češtině stačí stručný popis s odůvodněním volby, nepublikované (přeložené) metody je třeba popsat podobněji, 
jejich kompletní znění (dotazníky, rozhovorová či pozorovací schémata) se dává do přílohy.
4. Způsob zpracování dat: 
popis kódování a analýzy dat, zdůvodnění voleb. U analýz kvalitativních dat je tato část velmi

důležitá (někdy i dosti rozsáhlá). U kvantitativních dat stačí popsat tvorbu proměnných a zdůvodnit volbu analýz.

5. Výsledky: 
popis výsledků jednotlivých kroků analýzy na úrovni proměnných, konstatování potvrzení či vyvrácení hypotéz, úvaha nad kvalitami měřených proměnných. 
U kvalitativních výzkumů jsou zde uvedeny výsledky analýz včetně mezikroků tak, aby bylo možné vysledovat myšlenkovou cestu k závěrům.

6. Interpretace a diskuse výsledků: 
popis výsledků na úrovni pojmů (konstruktů). Úvaha nad tím, do jaké míry se podařilo

zodpovědět výzkumnou otázku. Začlenění zjištění do rámce daného teoretickou částí práce (kam nás zjištění posouvají, co řeší, doplňují). Je zde i úvaha nad tím, co by se dalo udělat lépe, co mohlo způsobit, že výsledky jsou jiné než jsem

předpokládal(a). Uvedeny mohou být i možnosti aplikace výsledků, eventuálně návrhy dalších hypotéz z výsledků

vyplývajících, eventuálně návrhy dalších výzkumných kroků vedoucích k hlubšímu porozumění daného jevu.

IV. Závěr:

souhrnně a ve stručnosti shrne nejdůležitější poznatky práce a doporučení dalšího postupu. Vhodné je zmínit se o dalších možných výzkumech, které by navazovaly a téma dále rozpracovaly.

Odkazy na citace v textu

V textu odkazujeme na dokument, ze kterého citujeme části textu nebo z něj

používáme závěry a myšlenky. 

Pro zápis odkazu v textu se používá jedna z následujících metod:

1) Metoda poznámek pod čarou

Na jednotlivé dokumenty odkazujeme číslem poznámky a citace samotné uvádíme

v poznámce pod čarou. 

2) Metoda číselných citací

Jednotlivé dokumenty jsou očíslovány podle pořadí, v jakém jsou uvedeny v citačním

soupisu. Pokud je některý z nich citován vícekrát, opakuje se pod

stejným číslem.

· jedná se o nejužívanější formu odkazu. V textu se odkazuje číslem v kulatých závorkách (např. (3))

3) Metoda uvádění roku publikace

V textu se vyznačuje identifikační část, pod kterou lze dokument nalézt v bibliografickém

soupisu na konci dokumentu společně s rokem vydání dokumentu

v kulatých závorkách. Identifikační částí bývá zpravidla jméno autora.

V případě, že autor napsal v daném roce více prací, za rokem vydání se pro

odlišení uvádí malá písmena abecedy (a-z).

· pokud je autor citován doslova, je třeba dát citovaný text do uvozovek a v odkazu uvést jméno autora, rok vydání a číslo stránky, odkud citujeme

Odkazy na obrázky, tabulky,...

- uvedeny zkratkou daného útvaru a jeho pořadovým číslem (např. obr. 3, tab. 5,...)

7. Seznam použité literatury a pramenů
8. Seznam příloh
9. Přílohy

10. Cizojazyčné resumé
11. Evidenční list
- veváže se jako poslední stránka
Práce se odevzdává ve dvou exemplářích v tuhé vazbě. Na deskách je vytlačen nadpis Diplomová práce, rok odevzdání a jméno autora.
Před odevzdáním práce je nutné mít vyplněný formulář Doplnění údajů studentem na IS/STAG. 
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