Účetní uzávěrka a závěrka

    Ze zákona o účetnictví vyplývá podnikatelským subjektům povinnost sestavit roční účetní uzávěrku a závěrku. Podnikatelé postupují podle dispozic ministerstva financí zveřejňovaných ve Finančním zpravodaji. 

Účetní uzávěrka a závěrka zahrnují tyto činnosti:

· zajištění úplnosti, průkaznosti a správnosti účetnictví

· uzavírání účetních knih

· výpočet daňového základu a daně z příjmů

· sestavení roční závěrky

· otevření účetních knih pro další účetní období

Zajištění úplnosti, průkaznosti a správnosti účetnictví

· zúčtování všech účetních případů a hospodářských operací k 31.12., které souvisejí s běžným účetním obdobím a vyloučením všech, které se týkají období příštích

· provedení všech prací souvisejících s inventarizací majetku, tj. doúčtování mank a škod, přebytků a opravných položek

· doúčtování nevyfakturovaných dodávek a materiálu na cestě

· doúčtování kursových rozdílů u majetku a závazků

· doúčtování pohledávek u pojistných událostí, kde do konce roku  nebyla potvrzena výše náhrady

Uzavírání účetních knih

· deník

· hlavní kniha

· knihy analytických a podrozvahových účtů

uzávěrka účetních knih zahrnuje:

· zjištění obratů stran MD a D

· zjištění konečných zůstatků aktivních a pasivních účtů a stavy nákladových a výnosových účtů

· převod zůstatků na závěrkové účty – účet zisků a ztrát a konečný účet rozvážný

Aktiva – majetek uspořádaný podle jeho složení, tedy stroje, budovy, materiál, pohledávky, zboží, peníze.

Pasiva – majetek uspořádaný podle zdrojů krytí – úvěry, kapitál, fondy, zisk, dodavatelé, aj.

Náklady a výnosy můžeme rozdělit na provozní, finanční a mimořádné. 

Provozní náklady:

· spotřebované nákupy – spotřebovaný materiál, energie, voda, atd.

· služby – nájemné, školení, úklidové služby, posudky, atd.

· osobní náklady – mzdové náklady, sociální náklady, odměny, 

· daně a poplatky – daň silniční, z nemovitostí, darovací, z převodů nemovitostí,

· jiné prov. náklady – dary, pokuty, úroky z prodlení, manka, škody, atd.

Finanční náklady:

· bankovní výlohy, pojistné, schodky na finančním majetku, kursové ztráty

· tvorba rezerv v případě rizik finančního charakteru (např. rezerva na daň z příjmu)

Mimořádné náklady:

· náklady na změnu metody, škody na majetku (přírodní katastrofy), aj.

Provozní výnosy:

· tržby z prodeje zboží či služeb, přírůstek či úbytek zásob vlastní výroby, zvýšení majetku vlastní činností

Finanční výnosy:

· výnosy spojené s úrokovými a kursovými operacemi a obchodováním s cennými papíry

Mimořádné výnosy:

· změny v oceňování, oprava výnosů minulých účetních období

Porovnáním veškerých účtů nákladů a výnosů zjistíme účetní výsledek hospodaření, tj. výsledek hospodaření před zdaněním – hrubý účetní zisk.

Abychom získali daňový základ, musíme účetní zisk upravit o položky nákladů a výnosů, které tam jsou zahrnuty nad rámec daňových předpisů – podle zákona o dani tam nepatří. Tato úprava probíhá v daňovém přiznání mimo účetní systém. Mezi náklady daňově neuznatelné patří:

· cestovné nad limit stanovený právním předpisem

· náklady na reprezentaci

· pojištění nad rámec zákonné výše

· odměny členům orgánů společnosti a družstva

· daň dědická a darovací

· nesmluvní pokuty a penále

· dary mimo rámec povolený daňovými předpisy

· kursové ztráty

· manka a škody přesahující náhrady za ně

Vypočtený daňový základ dále upravíme o položky, které lze podle zákona odečíst:

· ztráta z předchozích zdaňovacích období

· 10% vstupní ceny nově pořízeného dlouhodobého hmotného majetku

· hodnota darů, které jsou určeny v zákoně o dani z příjmů

Vypočtený daňový základ se zaokrouhlí na celé tisíce dolů a z něho se vypočte daň podle platné sazby daně pro příslušné zdanitelné období. Výsledná daň může být snížena o slevy na dani, např. odpočet na tělesně postižené zaměstnance. Daňové přiznání se podává k příslušnému finančnímu úřadu do 31.3., ke stejnému datu je splatná i vypočtená daň. Využívá-li firma služeb daňového poradce, prodlužuje se termín podání do 30.6.

Závěrka

Účetní práce za celé účetní období vyústí v každé účetní jednotce do sestavení účetní závěrky. Účetní jednotky sestavují řádnou účetní závěrku k poslednímu dni účetního období. Mimořádná účetní závěrka se sestavuje v mimořádných situacích, jako je zrušení či likvidace, skončení konkursu. Tzv. mezitímní účetní závěrka se sestavuje i v průběhu účetního období. Neuzavírají se při ní účetní knihy, uplatňuje se např. při změně právní formy.

Účetní závěrka obsahuje důležité informace, které slouží pro posouzení důchodové, majetkové a finanční situace podniku. Tyto informace slouží samotné účetní jednotce jako podklad k dalšímu řízení a plánování, ale také vnějším uživatelům, jako je finanční úřad, statistická správa, banky, společníci, členové družstev. Může být sestavena v plném nebo zjednodušeném rozsahu. Zjednodušenou účetní závěrku mohou předkládat účetní jednotky, které ji nemusí ověřovat auditorem.

Podle zákona o účetnictví tvoří účetní závěrku:

· rozvaha (bilance)

· výkaz zisku a ztráty (výsledovka)

· příloha

· dále může obsahovat – přehled o peněžních tocích a o změnách vlastního kapitálu

Rozvaha

Rozvaha obsahuje aktiva a pasiva. Aktiva – pohledávky za upsaný základní kapitál, stálá aktiva, oběžná aktiva, ostatní aktiva. Pasiva se člení na vlastní zdroje – vlastní kapitál a cizí zdroje, nebo-li závazky uspořádané podle doby splatnosti na dlouhodobé a krátkodobé.

Výkaz zisku a ztráty (výsledovka)

Výsledovka obsahuje výnosy uspořádané podle jednotlivých zdrojů, ze kterých vznikly a náklady v druhovém a účelovém uspořádání. Uvedené mezisoučty rozdělují výsledek hospodaření na provozní, finanční a mimořádný. Náklady a výnosy jsou uvedeny v běžném a minulém účetním období.

Příloha k účetní závěrce

Povinný obsah přílohy k účetní závěrce je stanoven ministerstvem financí. Formálně ji lze vypracovat formou tabulek i popisným způsobem, v plném či zkráceném rozsahu. Příloha obsahuje obecné údaje, informace o použitých účetních metodách, obecných účetních zásadách a způsobech oceňování, doplňující informace k rozvaze a výkazu zisku a ztrát.

Obecné údaje o podniku:

· popis účetní jednotky, právní forma, rozhodující předmět činnosti, popis organizační struktury, počet zaměstnanců, výše úvěrů, aj.

Informace o použitých účetních metodách, obecných účetních zásadách a způsobech oceňování:

· účetní jednotky jsou povinny uvést informace, které mohou změnit pohled na finanční situaci účetní jednotky

Doplňující informace:

· účetní jednotka vysvětluje v této části každou významnou položku z rozvahy nebo z výsledovky, jejíž uvedení je podstatné pro hodnocení hospodářské situace podniku. Jedná se např. o informace o leasingu, výši pohledávek či závazků po lhůtě splatnosti, rozdělení zisku apod. 

Účetní závěrka musí být podepsána statutárním orgánem, předkládá se společně s daňovým přiznáním příslušnému finančnímu úřadu. K účetním jednotkám, které mají povinnost ověřit účetní závěrku auditorem patří:

· akciové společnosti, které ke konci rozvahového dne účetního období, překročily nebo již dosáhly alespoň jedno ze tří kriterií – úhrn rozvahy je větší než 40 mil. Kč, čistý roční obrat je vyšší než 80 mil. Kč, průměrný přepočtený stav zaměstnanců je vyšší než 50.

· ostatní obchodní společnosti a družstva, fyzické osoby zapsané do obchodního rejstříku, fyzické osoby, podnikatelé vedoucí podvojné účetnictví a ostatní fyzické osoby vedoucí účetnictví, které za poslední dvě účetní období překročili či dosáhli dvou ze tří výše uvedených kritérií.

· zahraniční osoby podnikající na území ČR

· státní podniky

